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Vous avez choisi de suivre une formation supérieure en BTS dans un établissement privé sous contrat
d’association avec I'Etat appartenant a une Fondation, vous vous engagez donc a respecter le caractére
propre de I’établissement.

L’acquisition de cette formation et I’'obtention de bons résultats nécessitent une attention et une participation
active en cours ainsi qu’un travail personnel important.

Les professeurs et les cadres éducatifs de I’enseignement supérieur sont présents pour vous diriger et vous
soutenir, dans un respect mutuel. Ce réglement est fait pour assurer un climat favorable a votre travail et
votre épanouissement. Il s’applique dans I’ensemble des locaux du lycée Cognacqg-Jay sis 20, rue de la
Liberté 95100 Argenteuil.

I) Horaire et présence

Dés votre arrivée sur le campus, vous étes sous la responsabilité de I’établissement. Vous devez présenter
votre carte d’étudiant a I'accueil pour pouvoir pénétrer dans le lycée. La non-présentation de la carte
d’étudiant entraine le refus d’entrer dans I'établissement.

EN PRESENTIEL

1.PONCTUALITE
Etre a I’heure est une nécessité pour soi-méme et pour les autres.

L’exactitude est demandée a tous les cours. L’étudiant en retard doit obligatoirement présenter sa carte
d’étudiant a I'accueil, a défaut, I’entrée dans I’établissement pourra lui étre refusée. Chaque professeur
est libre d’accepter ou non un retardataire. L’étudiant non accepté est considéré comme absent a cette
heure la. (Le matin, I'arrivée au lycée doit se faire avant 8 h 28, heure de fermeture des portes de
I’établissement).

Un trop grand nombre de retards peut étre sanctionné par un avertissement d'assiduité.

2.ASSIDUITE
La présence a tous les cours, y compris aux options choisies en début d’année, est obligatoire.

« En cas d’absence imprévue, vous devez prévenir les membres de la Vie Etudiante avant 9h30 le matin et
14h30 I'aprés-midi. Prévenir est une obligation mais ne signifie pas que I'absence est justifiée.

o Toute absence a une heure de cours est comptabilisée comme une absence en heure. Les dates de
vacances sont a respecter, pas de départ anticipé ou de rentrée différée.

» En cas de force majeure, si vous devez quitter I’établissement avant la fin des cours, vous devez en
informer la Vie Etudiante.

o L’assiduité est une obligation scolaire et un facteur important de réussite. Un trop grand nombre
d’absences, mémes justifiées, peut entrainer la rupture du contrat de scolarisation dans I'établissement.

Un avertissement est donné pour un trop grand nombre d’absences, méme justifiées par un document
officiel et comptabilisées dans le semestre.
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EN DISTANCIEL

1.EMPLOI DU TEMPS

En cas de cours a distance, les étudiants se retrouvent sous I’autorité pédagogique de I'Etablissement et des
enseignants.

Les emplois du temps tels gu’ils ont été définis a la rentrée sont applicables.

La plate-forme Pronote est la seule plate-forme générique pour la communication des EDT.

2. RETARD ET ASSIDUITE

La présence au cours en distanciel est obligatoire, quel que soit le mode d’apprentissage. L’appel est réalisé
a chaque séance par I’enseignant.

Prévenir I’'animatrice de vie étudiante est une obligation en cas d’absence et ou de retard a un cours.

Dans le cas d’aménagement horaire, communigué a I'avance, la présence au cours est obligatoire.
L’accumulation d’un trop grand nombre de retards et/ou de déconnexions anticipées sans I'accord de
I’enseignant pourra donner lieu a la délivrance d’un avertissement.

La présence a la totalité de la séance en distanciel conditionne I’assiduité de I'étudiant.

L’assiduité en distanciel est une obligation scolaire ainsi qu’un facteur important de réussite.
Un trop grand nombre d’absences méme justifiées peut entrainer la rupture du contrat de scolarisation dans
I’établissement.

Il) Travail

o Le travail personnel est important en études supérieures, il vous est demandé un effort particulier pour
rendre les travaux demandés par vos professeurs en temps et heure. Un avertissement peut étre donné
pour travail insuffisant.

» En cas d’absence a un controle, celui-ci ne sera, en principe, pas refait sauf avis contraire du professeur ;
le professeur peut attribuer une colle afin de refaire le devoir. En cas d’absence la demi-journée
précédant un contrdle, la note de celui-ci pourra ne pas étre prise en compte. Conformément aux
reglements des examens toute fraude ou tentative de fraude lors des interrogations ou contrdles sera
séverement sanctionnée.

» Les téléphones portables et écouteurs nomades ne peuvent étre utilisés, ni consultés pendant les cours.
lls doivent impérativement rester éteints dans les sacs, sauf autorisation express de I’enseignant. Le
téléphone portable ne peut servir ni de montre ni de calculatrice.

e Les conditions de travail du distanciel relevent de la responsabilité des familles. Le distanciel implique
des équipements spécifiques a la charge des familles.

lll) Discipline et relation des autres

Un travail efficace ne peut s’effectuer que dans un climat de confiance et de respect mutuel.

Pour cela :
e Le plus grand respect est requis a I'égard des membres de I’établissement : I'équipe éducative, les
étudiants et les éleves. Politesse et courtoisie sont de rigueur. Le chewing-gum n’est pas toléré en cours.
Vous étes responsables de I'ambiance de votre classe et vous devez respecter vos camarades.
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» Votre tenue doit étre simple, propre et non provocante. La décence de la tenue est a I'appréciation des
adultes de I'établissement (les piercings sont tolérés a condition qu’ils soient discrets). Aucun port de
signes ou de tenues a caractére politique, raciste, exhortant a la violence ou ne respectant pas le
caractere propre de I'établissement ne sera admis. Aucun couvre-chef n’est admis dans I'établissement.
L’étudiant se présentant en tenue de sport ou avec un pantalon présentant des déchirures pourra étre
renvoyé a son domicile.

Un jour par semaine - le mardi - les étudiants de I’enseignement supérieur doivent se présenter en cours
en

tenue professionnelle, veste, jupe ou pantalon chaussures de ville pour les filles, veste, chemise et

chaussures de ville pour les gargons.

» Les manifestations voyantes de relations amoureuses ne sont pas tolérées a I'intérieur de I’établissement.

« Eviter les bijoux et objets de valeur, la responsabilité du lycée ne peut en aucun cas étre engagée en cas
de vol.

» Le matériel et les locaux sont mis a la disposition de tous et doivent étre maintenus en I'état. Les repas
ne peuvent étre pris ni dans les classes ni dans les salles informatiques. Aucune boisson ou alimentation
ne peut étre apportée en classe sauf controle de longue durée. Aucune boisson alcoolisée ou
énergisante, aucune substance illicite ne doit étre introduite dans I'établissement. |l est interdit de fumer
dans I'enceinte de I'établissement. Si vous fumez devant I’établissement vous devez éteindre vos
cigarettes et les jeter dans les cendriers prévus a cet effet et non sur le trottoir ou le caniveau.

» La communication d’informations concernant toute personne de I’établissement, ne respectant pas le
droit a I'image, la dignité de la personne et le respect de la vie privée, leur mise en ligne dans le cadre de
blogs ou de réseaux relationnels (type Instagram, Twitter, TikTok ou autres...) sont interdites et passibles
des sanctions pénales prévues a cet effet (article 226-1 et 226-8 du code pénal). Ce principe s’applique
aussi a tout ce qui pourrait porter atteinte a la réputation de I’établissement.

» Dans le cadre de la pédagogie a distance, tout comportement ou tenue inappropriée sera sanctionné.
L’enseignant a toute latitude pour exclure un étudiant de la séance. Pour tout type de contrble y compris
les exercices en classe, la tricherie est laissée a I'appréciation de I'enseignant et de la Direction et pourra
engendrer les sanctions prévues dans le présent reglement.

IV) Droit a I'image

En cas de cours en visio et en application du droit a I'image, restreint a la séance, il est interdit d’enregistrer
et de diffuser les images des membres de la séance sans I'accord écrit et signé de ces derniers.

Tout particulierement dans le cadre du droit a I'image, tout manquement au bon fonctionnement de
I’établissement pouvant étre considéré comme grave, pourra engendrer, quel que soit le nombre
d’avertissements déja donnés a I'étudiant, les mémes effets qu’un quatriéme avertissement.

Ou bien

Dans le cas présent du droit a I'image, compte tenu du canal particulier de I’enseignement a distance, tout
manguement grave de la part de I'étudiant entrainera une sanction pouvant aller de I’exclusion temporaire a
une convocation en Conseil Educatif, et ce quel que soit le nombre d’avertissements déja donnés a
I‘étudiant.
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V) Mesures d'urgence en cas de plan d'alerte attentat

et du plan particulier de mise en sécurité

Accueil des étudiants :

e Les étudiants devront se munir de leur carte d’étudiant a l'intérieur de I'établissement et présenter
impérativement leur carte au personnel d’accueil pour chaque entrée et sortie dans I'établissement. En
’absence de sa carte, I’étudiant sera renvoyé chez lui pour aller la chercher. En cas de récidive, un
avertissement de comportement sera décidé. Si I’étudiant est mineur, les parents seront appelés pour
venir le chercher ou bien pour lui apporter la carte manquante.

e L’accueil du rez-de-chaussée ne conservera aucun bagage ni sac. L’étudiant se présentant dans
I’établissement avec un bagage ne pourra pas s’en séparer en cours de journée y compris au self ou a la
cafétaria.

Sacs et bagages :

» Le contrdle visuel des sacs et des bagages est une décision propre au chef d’établissement. Lorsque ce
contréle est en vigueur, il est visuel a chaque entrée dans I'établissement. A I’heure du déjeuner, les
étudiants doivent s’efforcer de ne plus ressortir avec leur bagage et tous sacs a dos pour des raisons
élémentaires de sécurité et de temps de controle. Ceux-ci resteront, dans la mesure du possible, en
classe. En cas de vol, un dépét de plainte de la part de la direction sera fait et une enquéte sera menée
par les autorités compétentes.

Autres consignes :
* Ne pas stationner devant I’établissement sur le trottoir durant la journée et particulierement a I’heure de la
sortie,
» Signaler tout individu suspect a un adulte du lycée,
« Obéir sans attendre au confinement, a la mise a I’abri ou a I’évacuation, sur ordre de la direction sous
peine de sanction.

Régles particuliéres de confinement :

« Lycée Cognacg-Jay, 20, rue de la Liberté 95100 Argenteuil.

VI) Sanctions

Tout manquement a ce réglement fera I’objet de sanctions pouvant aller jusqu’a I’exclusion définitive.

Une mise en garde est une alerte.

Mise en garde travail

Mise en garde comportement

Mise en garde assiduité

Mise en garde travail et comportement

La mise en garde donne lieu un entretien avec le coordinateur de filiére.
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Un avertissement est une sanction grave.

e Avertissement de travail

o Avertissement d’assiduité

» Avertissement de comportement

e Avertissement de travail et de comportement

» Le 1er avertissement fait I’objet d’un entretien avec I’'étudiant et la Direction de Iétablissement.
* Au 2eme avertissement I’étudiant se verra remettre un travail a réaliser.
» Au 3eme avertissement I'étudiant est convoqué au conseil éducatif.

Ce conseil est composé de membres de droit :

Le chef d’établissement

- Le directeur adjoint

- La conseillére Principale d’Education

- Le Coordinateur de filiere

- Un membre de la communauté éducative
- Un parent correspondant

- Un professeur candide

L’étudiant est convoqué a cette instance 2 semaines avant par courrier en recommandé avec accusé de
réception.

A Iissue de ce conseil, une décision de sanction sera prise par le chef d’établissement aprés conseils auprés
des membres participant a I'instance. Cette décision de sanction pourra aller jusqu’a I’exclusion définitive de
I’établissement.

Tout manquement au bon fonctionnement de I’établissement, pouvant étre considéré comme grave, pourra
impliquer, quelgue soit le nombre d’avertissements déja donnés, les mémes effets qu’'un 3eme
avertissement.

Les mises en garde et avertissements, quels qu’en soit le motif, sont cumulés tout au long de I’'année
scolaire. Ces sanctions peuvent intervenir en cours, dans I’enceinte des parties communes de
I’établissement voire devant I’établissement ou lors des conseils de classe

Tous les membres de la communauté éducative (professeurs, personnels de la vie étudiante, direction)
peuvent demander I'application de ses dispositifs.

Ce réglement pose les bases d’une vie étudiante sereine pour tous

mais ne peut étre considéré comme exhaustif,
le bon sens restant notre meilleur guide.
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ALERTE ATTENTAT Fondation Cognacq-Jay

ANNEXE 1 - LYCEE COGNACQ-JAY
Régle de confinement "Attentat intrusion"

Le confinement est annoncé par un nouveau
signal différent de I’alerte incendie

Deux postures possibles a adopter :
1) S'échapper du lieu présent :

« |dentifier et localiser le danger

» Pouvoir s’échapper sans risque, professeurs et éléves

+ Rester dans le silence absolu, le calme

» Si cette option est choisie, 'exercice ne demande pas que les éléves se rendent sur la chaussée. lls
doivent simplement atteindre le plus rapidement possible des abris voire des points de sortie. Eviter tout
attroupement.

2) S'enfermer dans une salle.
1er cas : confinement pendant une heure de cours

» Toutes les portes d’acces a I'établissement sont fermées, personne ne peut ni entrer, ni sortir, jusqu’au
signal de fin de confinement, sous la surveillance du personnel de I'accueil.

* Les professeurs restent dans les salles (fenétres et portes fermées et verrouillées) avec les éléves ou les
étudiants, méme si cela déborde sur le temps de récréation et de sortie des cours, et ce, jusqu’au signal
de fin de confinement :

- Se barricader au moyen du mobilier identifié auparavant

- Eteindre les lumiéres

- S’éloigner des murs, portes et fenétres

- S’allonger au sol derriére plusieurs obstacles solides

- Faire respecter le silence absolu (portable en mode silence, sans vibreur)

- Rester proche des personnes manifestant un stress (prise en charge par I’adulte)
- Rester dans la classe

« Salles informatiques : se mettre sous les tables.

» Au CDI, les étudiants sont confinés avec le professeur documentaliste.

« Au restaurant scolaire, sur les heures d’ouverture, les éléves sont confinés sous la surveillance du Chef et
de I'intendante.

» Les éléves et étudiants qui ne sont pas en classe doivent se diriger vers la salle disponible la plus proche.
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2eme cas : confinement pendant une récréation ou a I’heure du déjeuner

» La porte d’acces a I’établissement est fermée, personne ne peut ni entrer, ni sortir, jusqu’au signal de fin
de confinement, sous la surveillance du personnel de I’accueil.

1) Les éléves sont dans une salle :

Rester dans la classe (fenétres et portes fermées et verrouillées)

- Se barricader au moyen du mobilier identifié auparavant

- Eteindre les lumiéres

- S’éloigner des murs, portes et fenétres

- S’allonger au sol derriere plusieurs obstacles solides

- Faire respecter le silence absolu (portable en mode silence, sans vibreur)

2) Les éléves ne sont pas dans une salle :

» Les étudiants qui sont a 'intérieur de I’établissement sont dirigés par les personnels du lycée dans la salle
la plus proche de la ou ils se trouvent et suivent les consignes précédentes.

¢ Au restaurant scolaire, sur les heures d’ouverture, les étudiants sont confinés sous la surveillance du Chef
et de la vie étudiante.

Dans tous les cas :

* Le chef d’établissement, Le directeur Adjoint, s’assurent de la diffusion de la décision du confinement
puis de la levée du dispositif

+ L’information du confinement est indiquée dans la mesure du possible aux jeunes et au personnel
situés a I'extérieur par SMS et/ou mail.

Le confinement est annoncé par un nouveau

signal différent de I’alerte incendie

Information alerte sur : gouvernement.fr/apli-alerte-saip
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Cognacqg-Jay

Fondation Cognacqg-Jay

Y

A rendre aprés avoir pris connaissance du réglement intérieur de

I'enseignement supérieur du BTS Lycée Cognacqg-Jay

LI T TU St o [ 1= (=)

(0P 1 =W 1Y = 1 E S IR ETRRPRPR

Reconnais avoir lu et pris connaissance du reglement de I’enseignement supérieur du
lycée COGNACQ-JAY et de ses annexes et m’engage a le respecter.

A Argenteduil le ....... /.. /... Signature de I'étudiant(e) :
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